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Soknader om skoleskyss for det nye skolearet

Skyss Elev vert opna for innmelding av sgknader
for kommande skolear siste veka i januar (ca.)

Link Skyss Elev: www.skuleskyss.vifk.no

Link til reglement, rettleiing og annan viktig info om skoleskyss:
WWW.SKyss.no/skoleskyss

Send e-post til skoleskyss@skyss.no for a fa oppretta tilgang til Skyss Elev
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http://www.skuleskyss.vlfk.no/
http://www.skyss.no/skoleskyss

Fristar

1. mars: frist for innmelding av sgknader og endring i timeplanar

» For at busstilbod kan bli tilpassa start- og sluttidene
* fFor a planlegge rett busskapasitet

15. juni: frist for innmelding av tilrettelagde sgknader (medisinsk grunn)

« fFor a giev. tid til @ hente inn ny dokumentasjon far skolestart
» for at skyssen skal vere pa plass til skolestart

skyss vy
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Eit nytt skolear — dette ma skole gjere

0 Sjekk at skoleruta som ligg i systemet er korrekt —
0 Sjekk at timeplanar (start- og sluttidene) stemmer
o Flytt opp sgknader som ikkje har endringar

0 Registrer ny sgknad for elevar med endringar eller nye
elevar

0 Kontroller at alle elevane er registrert og at opplysningane
stemmer

skyss v 10
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Skolerute

Alversund skule v Q Kalendere

P o [] vis inaktive

Alversund skule

Grunninnstillinger (K1 Ar 1k Nawn Fra dato Til dato Aktiv  Godkjent

ar 2021-2022 ¢ Alver kommune 18. august 2021 22, juni 2022 Ja Ja

Timeplaner 2022-2023 4 2022-23 17. august 2022 22, juni 2023 Ja Ja
2023-2024 4 2023/24 Alver kommune 17. august 2023 21. juni 2024 Ja Ja

Kalendere 0

« Skoleruta ligg pa Innstillingar -> Kalendere -> Trykk pa riktig skolerute
» SKkyss registrerer kommunen si skolerute i Skyss Elev

* Prgv a unnga avvik fra kommunen si skolerute. Eventuell avvikande skolerute ma
de melde til skoleskyss@skyss.no innan 1. mars.

- Det er viktig @ nemne dei konkrete avvikande dagane i e-post
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Timeplanar (start- og sluttider)

Grunninnstillinger KA Mavn |k Beskrivelse Uke Aktiv I bruk

08:30 | 0B:30

Timeplaner 7

02:30 | 0B:30 | 08

« Aktive timeplanar ligg pa Innstillingar -> Timeplanar
« Timeplanar vert automatisk flytta opp og kan ikkje endrast av skolane

* Ved endringar, send utfylt skiema «Sgknad om endringar start- og sluttid» til skoleskyss@skyss.no

- De kan melde inn sgknader sjglv om endringa i timeplan er under behandling

« Skyss kan ikkje garantere at vi kiem endringar gjort/meldt etter 1. mars i magte. Dette kan fa konsekvensar for
ventetida for elevane.

« For elevar med tilrettelagt timeplan kan tidene justerast enkeltvis i eleven sin sgknad
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Oppflytting av sgknader

» Berre elevar som ikkje har endringar i grunnlaget for skyss, adresse eller transportbehov

skal flyttast opp
- Ver merksam pa elevar med kommunalt vedtak som ikkje skal ha dette vidare, medisinske
elevar der tilstanden har endra seg, og elevar som gar fra 1. til 2. trinn da avstandskravet blir
endra

* De kan gjere oppflytting enkeltvis, trinnvis eller samla

« Elevar med kommunalt vedtak kan bli flytta opp sa lenge skulen har registrert at vedtaket
Skal Ve re gyld |g Velg type kor‘r‘u_m_unalt ved_tak, og arstrinn da vedtaket utleper:

Eksempel: ved vedtak som varer ut 7. trinn, skrivinn tallet 7.

Type kommunalt vedtak @ Q)

‘_ (Trafikkfarlig skolevei) A ‘ I |

» For elevar med delt bustad blir bustadfordelinga flytta opp «omtrentleg» slik den var

registrert for inneverande skolear
- Lag ein ny sgknad med korrekt bustadfordeling dersom eleven har behov for taxi
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Oppflytting av sgknader- korleis?

1.

Sak opp utval av sgknader du skal flytte opp, i Bestillingar:
- Filtrer sgknader ved & bruke Utvida sok
- Sgknader kan ga over fleire sider. Vel Vis Alle linjer for a fa
ei fullstendig liste

Merk av elevane du agnsker a flytte opp
Klikk pa Handlingar og Oppflytting

Sjekk lista og ev. merknadar
- «Behandles ikke» betyr at sgknaden ikkje vert handsama
automatisk, men manuelt av ein sakshandsamar

Bekreft at tal pa nye bestillingar blir korrekt, og klikk pa
Bestill

Sjekk at oppflyttinga er ok ved a ga pa Bestillingar for det
aktuelle skolearet

skyss vy

et 1 ¥ ’ | | = T
Bestillinger - Skolear: 2022
H Eksport= | KOLOMMWER QI HAWDLINGER S| Allz s linjer
[] Elevid Skale-kommune Skile B Bestill shysskort Arstrinn Sarskilte bel
42697 Alver kommune  Hordabe skule 2 MNei
B e
42700 Alver kommune  Hordabe skule = ShS 2 Nei
O 59585 Alver kommune  Hordabe skule E Sk Tvediaksore 5 MNei
lerk ved v som sendt
42688 Alver kommune  Hordabe skule 2 MNei
(™ EBereg

Oppflytting av elever til nytt skoledr

Pa bakgrunn av skyssbestillingene du markerte fareslas fglgende nye bestillinger

plan rugbeh

T -

- =
Ved 3 klikke pa knappen "Bestill" vil det opprettes nye bestillinger for de markerte linjene

Hurtigbehandling ved oppflytting er aktivert. Bestillinger der ingenting som pavirker skyssrett eller transport er forandret (avstandskrav, skoledgr, timeplan og 3 videre) vi
automatisk godkjennas,
Ordinzre bestillinger vil knyttes til fjorarets transportopplegg.

—
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Ny seknad
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S@K OM SKOLESKYSS E

Oppretting av ny sgknad —

Start ved a trykke pa den bla boksen med
Sok om skoleskyss

Det er 6 steg for a lage
ein ny segknad:

Sgk (finn elev)
Personar (adresser)
Bestilling

Timeplan og transport
Kalender
Gjennomgang

R o
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1. Sok

Bruk fadselsnummer (11 siffer) og etternamn
for a soke fram eleven. Fargen blir grgn
dersom det stemmer med folkeregisteret.

Huk av dersom eleven treng mellombels
tilrettelagt (medisinsk) skyss (sja neste side)

Dersom eleven ikkje har fadselsnummer kan
de opprette eleven pa ngdnummer
- De ma legge inn informasjon om
eleven manuelt
- Ngdnummer som ev. vert laga gjeld
berre for Skyss Elev

skyss vy

Sek estillin
® L ] L] L] [
\/ n(*-r' 1 o]
Ny bestilling
Sek Personer Bestilling Timeplan og transport Kalender Gjennomgang
L [ ] ® ® [ ] ®

Oppgi folgende om eleven for a begynne:

Fedselsnummer Etternavn

Midlertidig tilrettelagt skyss
0O 3 BUSKY

Merk av dersom dette er et midlertidig behov for tilrettelagt skyss. Maks lengde pa midlertidig tilrettelagt skyss er 56 dager.

Dersom eleven ikke har fadselsnummer, eller ikke er i folkeregisteret av en annen grunn, kan du opprette eleven pa nadnummerserie.

BRUK N@DNUMMER

g
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Mellombels tilrettelagt skyss (medisinsk)

* Ved akutte/fysiske tilfelle (beinbrot, bruk av krykker eller liknande) som gjer at eleven ikkje kan
ga/ta buss, kan de sgke om mellombels medisinsk skyss for inntil 8 veker (56 dagar)

« Hak av boksen for Midlertidig tilrettelagt skyss (medisinsk)

Midlertidig tilrettelagt skyss (medisinsk)

Merk av dersom dette er et midlertidig behow far tilrettelagt skyss. Maks lengde p& midlertidig tilrettelagr skyss er 56 dager | Begynn & skrive for 3 sake
« Vidare i prosessen vel skolen sjglv taxioperatgr og bestilling
« blir sendt direkte til operatgren for at skyssen kan bli sett

| gang straks
- Kontakt taxiselskapet direkte etter at sgknaden er sendt inn
for & avtale oppstart og hentetider

Viktig & kvalitetssikre og legge ved legeerkleeringa

Sgknaden (transport) vert automatisk godkjent. Skyss etterhandsamar sgknaden og kan stoppe
skyssen dersom den ikkje er korrekt dokumentert.

skyss v P
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2. Personar

Sjekk at opplysningene under sternmer, og klikk pa fortsett for a starte bestillingen.

Elev . Foresatt 3 Foresatt
Rediger personalia

» Adressene er henta fra folkeregisteret
- Trykk pa blyant-knappen for a endre

» De kan legge til ei eller fleire adresser dersom eleven
har rett til skoleskyss dit (t.d. delt bustad eller
avlasting, sja neste side)

- Vel type adresse fra nedtrekksmeny til hagre

Rediger kontaktinformasjon

Rediger adresse

Hent adresse fra folkeregisteret

<+ LEGG TIL ADRESSE Sett foretrukket malform >

o Adl’essene mé ha blé ramme fOI" at del Skal vere med / Klikk p& addressene over for & velge hvilke eleven skal ha skyss fra.
Vidare I beSti”inga Bestillingen vil bli opprettet for felgende adresse(r):
- Ved delt bustad ma begge adressene ha bla ramme ﬂ
sjglv om det berre er behov for skyss til ei av dei.
Dette for at de skal kunne velje bustadfordeling i
kalender.
- For at ei adresse skal fa bla ramme, trykkjer du pa
sj@lve adressa over boksen

» Personane pa denne sida kan bli tilsendt automatiske
utsendingar. De kan fjerne ein person ved a trykke pa
blyant-knappen og Fjern person

skyss v Ll
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Skyss til fleire adresser

* Ved behov for skyss til/fra avlastning ma de leggje til

adressa ved a trykke pa Legg til adresse L d |

* Ved delt bustad er det vanleg at adressa til den
andre fgresette alt er i systemet, men de kan leggje

ngen personer registrert

den tII man uelt Ved behov -\“e over for 3 velge hvilke eleven skal ha skyss fra
« Trykk pa nedtrekksmeny og vel type: Bosted eller i
Avlastningsbolig "
Du vil fa mulighet til 3 velge skyssfordeling for eleven i trinnet Kalender og timeplan

» Klikk pa adressa for a bla ramme. Kontroller at
adressene der eleven har behov for skyss til/fra er
lista i den bla boksen.

- Det er viktig a kontrollere at aktuelle adresser har
bla ramme fgr de gar vidare

« Skyssfordeling og transporttype vert definert seinare
| prosessen

skyss v g 1N

15



3. Bestilling

Dobbeltsjekk at skolearet for bestilling er korrekt

Farste og siste skoledag vert henta fra registrert S
skolerute. For sgknader som blir registrert etter

skolestart er dagens dato «fra dato». Endre |
om ngdvendig.

Vel type vedtak
- Det er mogleg a velje bade fylkeskommunalt skoleskyss
og kommunalt vedtak. Dersom begge er valt ma de velje
type vedtak for kvar adresse i neste steg
- For kommunalt vedtak ma ein velje type (T, TV eller KV)
og gyldigheit. Gyldigheit vert brukt ved oppflytting.

Huk av pa Tilrettelagt skyss (medisinsk behov)
dersom eleven har rett til skoleskyss av medisinske

arsaker og vel type behov
- De ma velje type seerskilt behov for & kome vidare. Vel
Annet behov dersom ingen andre passar.

skyss v P



4. Timeplan og transport

Skyss Elev viser start- og sluttider som er registrert i
systemet for skolen/trinnet
- For elevar med skoleskyss av medisinsk arsak, og som har
tilrettelagt timeplan, kan de endre timeplan her
- Dersom det er dagar eleven ikkje skal ha skyss (t.d. grunna
SFO) "markerer" de dette ved a slette tiden pa aktuelle turar

Vel transport/transportkombinasjon etter eleven sitt behov
- Bruk Spesifiser transport per tur niva dersom eleven
treng kombinasjon av buss og taxi. Ver obs pa at det er
skilje mellom morgon og ettermiddag. Sja neste side

Om de har valt bade fylkeskommunalt og kommunalt
vedtak er det viktig at de spesifiserer kva tur som har kva
vedtak

Dersom de er usikre pa om det er busstilbod, sgk om taxi
og skriv ein kommentar pa siste sida

skyss vy

Sek Personer Bestilling

Fr-Twmeplan: 7 trinn)

Transportbehov

|KOH9kt\v v H\ngen tilfarsel M ‘

Velg tilfersel i nedtrekkslisten over, eller klikk i tegningen under for 3 legge til tilfarselsskyss

Til skolen Fra skolen
@ g, 9 5. @

Hjem Skole Hjem

Billett-typer:

|:| Eleven ma ta hurtighat/ferge for & komme seg til skolen

Velg vedtak

Start

Slutt

Tid:
08:30

Tid:
14:00

"

Tid:

08:30

Tid:

I
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Behov for fleire transportmiddel .. -

Man Tir Ons Tor Fre

Tid: Tid: Tid: Tid: Tid

« For elevar som har eit komplekst skyssbehov, er det mogeleg [ - . = T .
a legge dette inn i sgknaden ved & trykke pa Spesifiser :
transport pa tur-niva i Timeplan og transport

Fr-Timeplaﬂ: 7 trinn) Spesifiser transport pa tur-niva

Transportbehoy

» Vel riktig transporttype pa dei ulike dagane/turane og ver
obs pa om det er skilje mellom morgon- og
ettermiddagsturane

* Ved nokre endringar kjem det varsel (sja bilete under).
Ordlyden er misvisande, men ved stadfesting her vert
ikkje fakturering for skoleskyssen paverka. Huk av Eg
bekreftar og ga vidare.

Du har gjort endringer i transportplanen for eleven som faller utenfor det som dekkes av fylkeskommunen.

Valgene du har gjort vil medfare at kemmunen er ansvarlig for hele transpartkostnaden. Velg leg bekrefter ford bekrefte at kammunen vil sté betalingsansvarlig
for de avvikende turene.

Antall awvik: 1

skyssy oo IV

estillingen vil settes til manuel| behandling dersom du velger dette slternativat
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5. Kalender

« Ved skyssbehov til berre ei adresse treng de ikkje a
endre pa kalender

* Ved behov for skyss til to eller fleire adresser ma de
tilpasse kalenderen slik at den viser eleven sitt behov
(sja neste side)

- Vel blant faste malar, eller registrer enkeltdagar
/splitting av dagar inne i kalenderen sjglv. Ferdig
kalender ma vise kva dagar eleven bur pa kva adressa

- Ved skyss med taxi er det dette opplegget som vert
lagt til grunn for kayring

« Om avlastningsdatoar er kjent, ma de fgre dette i
kalender. Ta likevel alltid kontakt med taxioperatgr for
kvart opphald.

skyss vy

Sek
@)
Skolekalender
september
ma ti on to fr le se ma ti on to fr lg se

3 1 2 3 4 5 6 35 12 3
32 7 8 9 10111213 36 4 5 6 7 8 9 10
33 14 15 16|17 18 19 20|37 11 12 13 14 15 16 17
34 21 22 23 24 25 26 27 38 18 19 20 21 22 23 24

39

41
42

Personer

oktober
ma ti on to fr lg se
1
203 4 596 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19.20 21 22

35 28 29 30 31 39 25 26 27 28 29 30 43 23 24 25 26 27 28 29

44 30
movember desember

ma ti on to fr le se ma ti on to fr lo se

a4 1.2 3 4 5 48 12 3

45 6 7 8 9 1011 12 49 4 5 6 7 8 9 10

46 13 14 15 16 17 18 19 5011 12 13 14 15 16 17

47 20 21 22 23 24 25 26 51 18 19 20 21 22 23 24

48 |27 28 29 30

Jjanuar
ma 4 on to fr le se ma t on to fr le se
11 2 3 4 5 6 7 5 1.2 3 4

28 9 10 11 12 13 14|65 6 7 & 9 10 1
3 15 16 17 18 19 20 21 |7 12 13 14 15 16 17 18
4/22 23 24 25 26 27 28 8 19 20 21 22 23 24 25
529 30 3 9 26 27 28 29

ma ti on to fr le se ma ti on to fr le se
14 12 3 4 5 6 7 18 1.2 3 4 5
5.8 9 10 11 1213 1419 6 7 8 9 10 11 12
1615 16 17 18 19 20 21 |20 13 14 15 16 17 18 19
17 22 23 24 25 26 27 28 21 20 21 22 23 24 25 26

18 |29 30 22 27 28 29 30 31

9
10
n
12
13

22
23
24
25
26

52 25 26 27 28 29 30 31

ma ti on to fr le se

1.2 3
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

ma ti on to fr le se

12
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21|22 23
24 25 26 27 28 29 30

Klikk i kalenderen for & endre bosted for morgen og ettermiddag.

Heyreklikk for & markere fridager.

Bestilling

Timeplan og transport Kalender

Gjennomgang

Siden du bestiller skyss fra flere adresser ma du na velge nar eleven hentes
hvor.
(Se brukermanual)

1. Velg mal for bosted:
Oddetallsuker fra adresse 1, partallsuker fra adresse 2
Partallsuker Oddetallsuker
Til B2 2
Fra@ 1 EE

Forklaring:

15“
o
ZS-

2.Skreddersem

Klikk i tabellen over for a velge tider da elevens behov awviker fra malen du
har valgt
Heyreklikk for @ markere at eleven ikke trenger skyss denne dagen.

3. Klikk i kalenderen for & endre bosted pa enkeltdager.
Velg hvilken del av dagen a endre pa:

(@ Hele dagen
O Morgen

O FEttermiddag

P 1
H” |||||b
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Kalender ved delt bostad

* Ved delt bustad er det ikkje krav om at eleven bur like
mykje i kvar heim, men eleven ma bu fast pa to
stadar. Det ma leggjast til grunn ei «rimeleg fast planlagt
og regelmessig ordning» som betyr at ordning falgjer eit
manster.

- | Kalender ma de registrere nar eleven bur hos kvar
faresett

 De kan enten bruke ein mal eller merke direkte i

kalenderen
- Dagane i kalender er delt pa morgon- og ettermiddagstur
(dvs. at ein dag kan ha to fargar)
- Ver obs pa at fargen hgyrer til den korrekte adressa

* Fyll ut mgnsteret sjglv om eleven ikkje skal ha skyss til
den eine adressa. Ved handsaming vert bestilling berre
sendt for den aktuelle adressa

skyss vy

i1 2 3 2 5 6 7|5 1.2 3 4|9

14 1 2 3 45 5 7

Klikk i kalenderen for & endre bosted for morgen og ettermiddag.

Heyreklikk for 3 markere fridager.

Siden du bestiller skyss fra flere adresser ma du né velge nar eleven hentes
hvor.
(Se brukermanual)

1. Velg mal for bosted:

Oddetallsuker fra adresse 2, partallsuker fra adresse 1

Partallsuker Oddetallsuker
Ti HEEEE EBREE

en over for & velge tider da elavens behov awviker fra malen du

har valgt.
Heyreklikk for & markere at eleven ikke trenger skyss denne dagen.

3. Klikk i kalenderen for & endre bosted pa enkeltdager.
Velg hvilken del av dagen & endre pa:

(@) Hele dagen

(:] Margen

-:w Ettermiddag

P10
H” ||||I»

20



6. Gjennomgang

Dokumentasjon vert lagt ved pa siste steg. Trykk pa Legg ved

dokument og vel type dokumentasjon
- Skolane vil ikkje ha tilgang til dokumentasjon i systemet. Kva
slags type dokument som vert lasta opp er det einaste som er
synleg for skolane, men ikkje innhald. Dette finn de under
"Informasjon i arkivsystem" i sgknaden

Bruk merknadsfelt for a legge inn tilleggsinformasjon som ikkje
kjiem fram i dei andre punkta og som er viktig for behandlinga
av sgknaden.

For ungdomsskoleelevar er det mogleg a bestille billett pa
mobil. Dersom det er aktuelt, trykk pa Billett pa mobil og legg
til eleven sitt mobilnummer
- Sja rettleiar og meir informasjon om billett pa mobil pa:
https://www.skyss.no/reise/skoleskyss/skoleskyssbillett-
P%C3%A5-mobil/

skyss vy

Klasse: 104

Delt boste

d: Ja

Saprskilt behov: Nei

Grunnlag

» Fylkeskom

muna

skoleskyss

w

I
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Dokumentasjon som ma bli lagt ved sgknaden

Legeerklaering - Ma bli lagt ved sgknader om varig eller mellombels medisinsk skyss. Vi anbefaler a bruke
mal for legeerklaering som ligg pa nettsida var. Mangelfulle legeerklaeringar vil medfere lengre
handsamingstid. Sja pkt. 1.4 skoleskyssreglementet om kva ei legeerklaering ma innehalde.

Avlastingsvedtak - Ma laste opp i sgknaden for a fa innvilga transport til avlastingsadresse.
Avlastingsadresse legg de inn pa steget Personar. Det er berre kommunale avlastingsvedtak som blir
godkjent.

Samveaersavtale - Ma bli lagt ved sgknader om delt bustad. Avtalen ma innehalde fordelinga av samveeret og
vere signert av begge faresette. Det er berre samveer etter ei fast, planlagt og regelmessig ordning som gir
rett til skoleskyss fra begge adressene.

Soknadsskjema sarleg farleg skoleveg - Ma bli lagt ved alle sgknader om sidevegsskyss pa grunnlag av
seerleg farleg skoleveg over 2/4 km som skal handsamast av Skyss. Sgknadar om seerleqg farleg skoleveg
under 2/4 km ma rettast til kommunen.

Vedtak om skolebytte - Ma bli lagt ved sgknader der eleven gar pa en anna skole enn naerskolen og treng
tilrettelagt skoleskyss (taxi eller eigenk@yring med privatbil)

skyss v P
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Soke opp ein eleyv, finne
informasjon og endre ein
sgknad
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Elev Id vs. Bestilling Id (Id)

 Kvar elev har ein unik Elev Id men kan ha fleire
Bestilling Id (Id), ein for kvar sgknad som vert
sendt inn

« De kan bruke bade Elev Id og Bestillings Id for a
sgke etter ein elev. Skriv den i Sgk overalt.

- Bade Elev Id og Bestilling Id kan visast pa lista i
Bestillingar. Vel om de vil sja ein elle begge i
Kolonnar.

skyss vy

-
2I:|23lI2L . _ ' l

vis full bredde @

?

Velg kolonner

(=] Elev

(=] Bestilling

| | Id Elev Id
[ ] & [] Fedsesnummer

KOLOMNER TH

[ ] Fra gzt B mornavn

M cisport - KOLONNER Il HANDLINGER ~  (*  KART[]

Eleyv id Fornasm ECtErmavt

41
H”I ||I||b

115351 145173

O
O 115346 70495
O
O

115576 145224
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E I ev ko rt skuleskyss.vifk.no/Student/43508

» Elevkortet viser eleven sin grunninformasjon og
oversikt over skoleskyssbestillingar for eleven
(historikk)

av kontaktpersoner/familie pa elevkortet pévirker ikke bestillingler). Endringer i adresser ma skje ved ny/endre bestilling

« For ungdomskoleelevar viser den ogsa om eleven oledree 2023724
. . # Type Skole Klasse Fra Til Status Billett-typer Skysskort
har mobllblllet 140530 Vanlig Danielsen 10 17.082023 20062024 Godkjent

BESTILL

* De hentar Elevkortet ved a trykke pa firkant med pil # L L
bak namnet til eleven gvst i ein sgknad: @ vng | seosse |8
[ 8 pa Dar

Skysskort-innstillinger
JUFH 2':'24) Bllett-type Mobil
L“‘% t_l amne (nagg Maobilnummer (for mobillett) -

(—_a_ | GdejEnt I.':EI_HII.__ l\__ = |""|:' SETT INNSTILLINGER

Ingen |

Eksterne ID-numre tilknyttet eleven:

Eksternt system 1D

» vst pa elevkortet star Elev Id for eleven

skyss ¥y g
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Bestilling (sgknad)

De kan finne ein sgknad ved a skrive inn namn, Bestillings
|d eller Elev Id i Sak overalt eller ved a trykke pa den
aktuelle sgknaden til eleven i lista over Bestillinger

Bestilling (sgknad) viser informasjon som er lagt inn for
eleven for a handsame sgknad om skoleskyss:

Generell informasjon om eleven (namn, skole, trinn,
naerskole, vedtakstype, transportar)

Periode

Status (og dato nar den vert handsama)

Adressa med avstand til skole og haldeplass
Transport som er sgkt eller innvilga (eige ikon for kollektiv,
taxi, bat/ferje, tog og eigenkayring)

Kalender

Vedlagt dokumentasjon (informasjon i arkivsystemet)
Notat fra sakshandsamar

Kart

Faktureringsdetaljar

skyss vy
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Informasjon i sgknaden

« Status til sgknad kjem gvst, under namnet til eleven
Godkjent (Godkjent av saksbehandler)

Godkjent Seknaden er ferdig handsama og eleven er tildelt eit transportopplegg
Ma behandlast Avventar manuell sakshandsaming

Inaktiv Seknad har utlgpt (gjeld t.d. alle godkjente sgkander for tidlegare skolear)
Avvist Seknaden er ikkje godkjent

Under behandling

Seknaden er under handsaming og venter pa avklaring eller dokumentasjon

« Pa Transportbehov kan de sja kva transporttype som er sakt

eller godkjent. Grgn farge pa adressa betyr at skyssen dit er
godkjent.

@ Transportbeh v
E BUSS Fra il Status  Transport [/
. ° Grasdal skule
taXI “9 c =1 Grasdal skule
B = Sidevegskyss med taxi og buss T
Tider og transportmiddel Oppgitte klokkeslett er skoledagens
a Bét start- og slutt-tid m
. . . Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag
5 Eigenkayring mot godtgjersle Mogen | 0815 omis 0815 oeis | 045
= = = =] =
Ettermiddag  13:15 1215 1315 1315 1315
=] =

skyss vy

P& Skolekalender nedst i seknaden kan de sjekke
kva dagar det er sgkt om skyss til kvar adresse:

skolekalznder: 18. Januar 2024 «il 21. juni 2024 v

Adresse 1

Adresse 2

1

28 8 1011 1213146/ 5 6 7 B 1w 1[04 5 & 7 49 1
315 16 "FI;ED:I 7012 13 14 15 16 17 18|11 (11 1213 14 15 16 17
432 23 24 25 2§27 283|819 20 11 22 28|24 ¥

12/18 13 20 11 323 3
529 30 3 9 26 23 13 30

13 25 26 27 23 29 30 31

14 4 5|z 12

15 NENENIE || EEENE s o
16/15 16 17 20 2 18 19|(24[10 11 12 13 5 16
17 [ 6 27 28 0 15 26/ |25 [EINERIGNZD 2 23
18/28 30 7

26 24 25 26 2

Sakshandsamar bruker Notater for 8 kommentere
dersom noko manglar for & handsame sgknaden,
t.d. oppdatert dokumentasjon, forklaring av

grunngjeving for eit vedtak eller anna relevant
informasjon

Vis kun notater for denne bestillingen {2 skjulte)

- 18. januar 2024 K. 13:45

Vedisk om annen skole enn narskolen mé lastes inn i
sagknaden far den kan behandles. Her mé det fremgé om
kommunen har stilt vilkér med skolebytte.

@ Skolz denine bestillingen .

P 1
H” ||||I»
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Endring og deaktivering av sgknad

* De kan sjglv avslutte ein sgknad dersom eleven sitt

behov for skyss fell bort. Trykk pa Deaktiver bestilling U v
og sett dato for deaktivering. Endre bestilling (Innmelder) v
« Ferdig handsama sgknader kan ikkje endrast. Ved nye
behov mé de registrere ein ny sgknad. Trykk pa Ny
besti"ing_ den midlertidige endringen slutter.
* For Sgknadar med Status «Mé behandles» kan de gJere Velg "Ny bestilling” hvis eleven sitt transportbehov har endret seg.
endringar. Trykk pa Endre bestilling. Pl il -Vl vt

- Ved endring av sgknad vil de automatisk hamne midt i
sgknadsprosessen. Trykk deg tilbake pa Personer
dersom endringa gJeld eleven Sin(e) adresse(r)_ Velg "Deaktiver bestilling” hvis eleven ikke lenger behgver skyss. Du vil

bli bedt om dato for deaktivering.

* Der det blir etterspurt ny dokumentasjon kan de legge det
ved i ettertid ved a trykke pa Legg ved dokumenter

skyss v P



Bestillingsoversikt
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Oversikt over bestillingar | V

- P4 Bestillinger far de ei liste over bestillingane som er
lagt i systemet

« De kan filtrere grupper av elevar etter behov: per trinn,
transporttype, type vedtak, og meir

 Lista kan sorterast i dei fleste kolonnar

« Fargekoding pa lista:
- Medisinsk grunnlag -> gul
- Midlertidig medisinsk -> rosa

- Lista kan eksporterast til Excel ved a trykkja pa Eksport.
Viktig a velje Vis ALLE linjer for at lista som vert

eksporter er fullstendig R R T
- Ved a trykke pa Kart kan de sja kvar elevane bur og ev. =i £ o B
filtrere etter omrade. Bruk sa Kartsok T == i 4 25

@,

s Ver obs pa a ha det rette skolearet for a sja riktige saeknader

Skl_.jSS w s Finn du ikkje ei bestilling? Marker alle val under «status» for H”llllb H“"h,

a sja sgknader som er inaktive, under behandling og meir. "



Kontaktinformasjon skuss ¥

Alt om kollektivtilbodet i Vestland = Reise - Skoleskyss

Skoleskyss

Det er Skyss som har ansvar for skoleskyssen i Vestland.
Elevar som har rett pa dette, far innvilga gratis skoleskyss.

E-post: skoleskyss@skyss.no

NYHEIT: Skoleskyssbillett pa o Skoleskyss i grunnskolen Skoleskyss i vidaregaande
mobil opplaering

e Ofte spurde spersmal e For skolane e Reglement og skjema

e Kontakt skoleskyss

Telefon: 55 55 90 70, tasteval 2
(Telefontid mellom kl. 09-12 alle skoledagar)

Nettside: www.skyss.no/skoleskyss

De finn meir informasjon og opplaeringsvideoar under
«for skolane»

skyss vy
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